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Beslutanderatt och delegering
Om delegering och delegationsbeslut

Mojligheterna for namnder att delegera beslutanderatten har tva syften:

1. Avlasta namnden fran att behandla en mangd rutinarenden. Detta skapar utrymme
for mer omfattande behandling av drenden dar fler handlingsalternativ finns.

2. Mojliggora en effektivare kommunal forvaltning genom att beslutsvagarna
blir kortare och handlaggningen snabbare.

Med delegering avses att namnden éverfor sjalvstandig beslutanderétt, dvs. ger nagon i
uppdrag att fatta beslut pa namndens véagnar i vissa arenden. Besluten galler pa samma sétt
som om namnden sjélv fattat dem. | kommunallagen 6 kap 38 § framgar vilka typer av beslut
som inte far delegeras. Hit hor till exempel arenden som avser verksamhetens mal, inriktning,
omfattning eller kvalitet och drenden som rér myndighetsutévning mot enskilda om de &r av
principiell beskaffenhet eller annars av storre vikt.

Rutiner fér anmalan och dokumentation av delegationsbeslut

Samtliga beslut som fattas med stod av delegering ska anmalas till ndmnden. Beslut
som fattats med stod av kommunallagen 6 kap 39 § (bradskande beslut) maste anmalas
vid ndmndens nésta sammantrade.

Varje delegationsbeslut ska diarieforas och innehalla uppgift om:
e VVem som beslutat

e  Nar beslutet ar fattat

e Vilket beslut som fattats och vad beslutet avser

Sarskild beslutanderatt inom skolvasendet (rektorsbeslut)

I skollagen finns sarskilda bestammelser om rektorns beslutanderatt. Denna rétt far rektorn i
vissa fall 6verlata till annan anstalld. Dessa beslut fattas inte pa namndens véagnar och ar
dérfor inte att betrakta som “delegationsbeslut”. Besluten ska inte heller rapporteras till
namnden.

Verkstallighetsbeslut

Kommunallagen skiljer mellan beslut som kan delegeras och beslut som innebér ren
verkstéllighet. Verkstéllighetsbeslut kan ségas vara beslut dar det [amnas litet utrymme for
att gora sjalvstandiga bedomningar. De styrs av redan faststallda regler, riktlinjer, direktiv
och rutinbeskrivningar. Verkstallighetsbeslut anméls inte till ndmnden.



Overgripande delegation
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Nr. | Arende Lagrum Delegat Kommentar
1.1 | Beslut i &renden som ar sa bradskande att KL 6 kap 39 § Ordférande

namndens avgorande inte kan avvaktas
1.2 | Beslut i samtliga arenden som delegerats till Forvaltningschef

tjansteman, vid ordinarie delegats franvaro eller jav
1.3 | Beslut om fértroendevaldas deltagande i kurser Arbetsutskottet

och konferenser

Allmanna handlingar, 6verklaganden och ombud

Nr. | Arende Lagrum Delegat Kommentar
2.1 | Beslut i fraga om avslag pa utlamnande av allmén handling TF 2 kap. 2 § Forvaltningschef
2.2 | Beslut i fraga om uppstallande av forbehall i OSL 10 kap. Forvaltningschef

samband med utldmnande av allman handling
2.3 | Beslut om att forklara att ombud som part anlitat &r olamplig | FL 14 § Forvaltningschef

I ett &rende
2.4 | Beslut att avvisning ett 6verklagande som kommit in for sent | FL 45§ Delegaten i

ursprungsbeslutet

25 | Beslut i fraga om omprévning av beslut och yttrande i | FL 37-39 § Delegaten i

arenden dar ursprungsbeslutet fattats av delegat ursprungsbeslutet

Personalarenden

Nr. | Arende Lagrum Delegat Kommentar
3.1 | Beslut i frdga om aterbesattning av vakant tillsvidaretjanst Né&rmaste chef
3.2 | Beslut i fraga om att inratta ny respektive konvertera befintlig Forvaltningschef

tjanst
3.3 | Beslut att anstalla viss person pa tillsvidaretjanst Narmaste chef
3.4 | Beslut i fraga om entledigande pa grund av arbetsbrist eller LAS Forvaltningschef

personliga skal
3.5 | Utse foretradare for kommunen i rattegang HR-chef

avseende arbetsréttsliga tvister




Ekonomi, avtal och upphandling
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Nr. | Arende Lagrum Delegat Kommentar
4.1 | Beslut i omfordelning av budgetmedel mellan Forvaltningschef
olika budgetansvar
42 | Beslut i fraga om att ersitta enskild person for| Skadestandslagen 3 | Forvaltningschef
egendomsskada vid myndighetsutévning som fororsakats av | kap. 2 §
personal till varde av hogst fyra prisbasbelopp
Overgripande for fler skolformer
Nr. | Arende Lagrum Delegat Kommentar
5.1 | Beslut att pa forsok, under hogst sex manader, ta emot elev SL7kap88§ Elevhalsochef Om huvudmannen som berors ar
I en annan skolform overens om detta och vardnads-
havare medger det
5.2 | Beslut om uppskjuten skolplikt SL7kap 108§ Rektor pa Efter begaran av vardnadshavare
mottagande skola
5.3 | Beslut om forlangning av skolplikten, upphdrande av SL 7 kap 13-16 8 Rektor for berord
skolplikt i fortid och ratt att slutféra skolgangen &ven elev
om skolplikt upphdort
5.4 | Beslut om foreldggande med eventuellt vite for SL 7 kap 23 8 Forvaltningschef
vardnadshavare att fullgéra sina skyldigheter
(vad géller elevens fullgérande av skolgangen)
5.5 | Beslut om att hos domstol anséka om utdémande av vite Lagen om viten 6 8 | Forvaltningschef
Skolskjuts, elevresor och inackorderingsstod
Nr. | Arende Lagrum Delegat Kommentar
6.1 | Beslut att avsla ansokan om elevresor Lag om Forvaltningschef
kommunernas
skyldighet att svara
for vissa elevresor
6.2 | Beslut att avsla stod till resor och inackordering Forvaltningschef




6.3

Beslut att avsla anstkan om skolskjuts

SL 9 kap 15b-15c¢

§§ och 21a §

10 kap 32-33 §§ och
40 §

11 kap 31-32 §8 och
398§

18 kap 30-31 §§ och 35
8

Forvaltningschef
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Forskola
Nr. | Arende Lagrum Delegat Kommentar
7.1 | Beslut att avsla begaran om plats i forskola SL8kap 3-78§ Forvaltningschef Det handlar inte om vilken
forskola utan endast om ratten till
forskola i Alvkarleby kommun
7.2 | Overenskommelse med annan kommun om att den SL 8 kap 12, 13 Forvaltningschef
kommunen ska ta emot ett barn vars utbildning och 17 §§§
Alvkarleby kommun ansvarar for, inklusive yttrande och
beslut om interkommunal ersattning
7.3 | Beslut om att ta emot barn fran annan kommun inklusive SL 8 kap 13 Forvaltningschef Innan beslut fattas ska yttrandg
dverenskommelse om interkommunal ersattning och 17 8§ inhamtas fran barnets
Forskoleklass
Nr. | Arende Lagrum Delegat Kommentar
8.1 | Beslut om tidigare skolstart SL7kap 118§ Rektor for
mottagande skola
8.2 | Overenskommelse med annan kommun om att den SL9kap 12, 13 Forvaltningschef
kommunen ska ta emot en elev vars utbildning och 16 888
Alvkarleby kommun ansvarar for, inklusive yttrande och
beslut om interkommunal ersattning
8.3 | Beslut om att ta emot elev fran annan kommun inklusive SL 9 kap 13 och 16 | Forvaltningschef Innan beslut fattas ska yttrandé
overenskommelse om interkommunal erséttning 8§ inhamtas fran barnets
8.4 | Beslut om att placera elev vid annan skolenhet SL9kap 158§ Rektor for elevens
an den skolenhet som vardnadshavaren 6nskar upptagningsomrade
8.5 | Beslut om mottagande av barn som ej anses bosatt i Sverige SF4kap?28 Forvaltningschef
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Grundskola
Nr. | Arende Lagrum Delegat Kommentar
9.1 | Beslut om dagarna for host- varterminens bérjan och slut. SF 3 kap 2-4 § Forvaltningschef
Faststélla daglig undervisningstid, forlaggning av resterande
lovdagar och studiedagar i grundskola och grundsarskola
9.2 | Beslut om mottagande av barn som ej anses bosatt i Sverige SF4kap 28 Forvaltningschef
9.3 | Beslut om vytterligare undervisningstid utdéver den | SF9kap 38 Rektor
garanterade undervisningstiden
9.4 | Beslut om fordelning av undervisningstiden mellan SF9kap 48§ Forvaltningschef
arskurserna efter forslag av rektor
9.5 | Beslut om urval av &mnen som ska erbjudas som elevens val | SF 9 kap 8 § Rektor
9.6 | Overenskommelse med annan kommun om att den SL 10 kap 24- Forvaltningschef
kommunen ska ta emot en elev vars utbildning 27 och 34 8§
Alvkarleby kommun ansvarar for, inklusive yttrande och
beslut om interkommunal erséttning
9.7 | Beslut om att ta emot en elev fran annan kommun SL 10 kap 25- Forvaltningschef Innan beslut fattas ska yttrandg
inklusive 6verenskommelse om interkommunal ersattning 27 och 34 8§ inhamtas fran elevens
9.8 | Beslut om elevens placering vid en annan skolenhet SL10kap 30 § Rektor for elevens
an den vardnadshavare 6nskar upptagningsomrade
9.9 | Beslut om att en elev inte har ratt att ga kvar pa den | SL 10 kap 31 § Forvaltningschef
skolenhet dar eleven blivit placerad
9.10 | Beslut att lata grundskoleelev fa sin utbildning inom SL7kap9§ Elevhélsochef Om huvudmannen som berors
grundsarskolan (integrerad elev) av detta ar 6verens och elevens
vardnadshavare medger det
9.11 | Overenskommelse med resursskola om att den SL 10 kap 24-27 Forvaltningschef

skolan ska ta emot en elev vars utbildning
Alvkarleby kommun ansvarar for, inklusive
yttrande och beslut om interkommunal erséttning
samt tillaggsbelopp.

och 34 8§
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Grundsarskola

Nr. | Arende Lagrum Delegat Kommentar
10.1 | Beslut om mottagande av barn i grundsérskolan SL7kap582st Elevhalsochef Beslut ska foregas av en utredning
och samrad med  barnets
vardnadshavare
10.2 | Beslut om att ta emot barn i grundsérskolan SL 7kap5 83 st Elevhalsochef Kan bara ske omdet  finns
utan vardnadshavarens samtycke synnerliga skal med h&nsyn till
barnets basta
10.3 | Beslut om att lata ett barn fa fullgéra skolplikten i SL 7 kap 11a Elevhélsochef
grundsérskolan fran de ar da barnet fyller sex ar utan
att forst ha gatt i forskoleklass
10.4 | Overenskommelse med annan kommun om att den SL 11 kap 24, Forvaltningschef
kommunen ska ta emot en elev vars utbildning 25 och 33 888§
Alvkarleby kommun ansvarar for, inklusive yttrande och
beslut om interkommunal erséttning
10.5 | Beslut om att ta emot en elev fran annan kommun SL 11 kap 25, Forvaltningschef Innan beslut fattas ska yttrande
inklusive 6verenskommelse om interkommunal erséttning 26 och 33 888§ inhamtas fran elevens
hemkommun
10.6 | Beslut om mottagande av barn som ej anses bosatt i Sverige SF4kap?28 Forvaltningschef
10.7 | Beslut om elevs placering vid annan skolenhet SL 11 kap 29 8 2 st | Elevhalsochef P& grund av organisatoriska eller
an den vardnadshavaren onskar ekonomiska skal eller med hénsyn
till ovriga elevers trygghet och
studiero
10.8 | Beslut om att en elev inte har ratt att ga kvar pa den | SL 11 kap 30§ Forvaltningschef
skolenhet dar eleven blivit placerad
10.9 | Beslut om  vytterligare undervisningstid utéver den | SF10kap 28§ Rektor
garanterade undervisningstiden
10.10 | Beslut att lata grundsarskoleelev fa sin SL7kap98§1st Elevhalsochef Om huvudmannen som berérs av

utbildning inom grundskolan (integrerad elev)

dettadr Overens och elevens
vardnadshavare medger det




Gymnasieskola
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Nr. | Arende Lagrum Delegat Kommentar
11.1 | Beslut i fraga om att undervisningen far fordelas SL16 kap 15§ Forvaltningschef
under langre tid &n tre ar
11.2 | Beslut att elever i gymnasieskola ska halla sig SL 15 kap 17 8 2 st | Rektor
med enstaka egna hjalpmedel
11.3 | Beslut i fraga om forlangd undervisning GyF9kap 7 8 Rektor
11.4 | Beslut om tider for lasar, skolarbetets forlaggning GyF 3kap 1-3 8§ Forvaltningschef
och studiedagar
11.5| Beslut om arbetsplatsforlagt larande pa | GyF 4 kap 12 § 2 st | Rektor
hdgskoleforberedande program
11.6 | Beslut att skolférlagga hela utbildningen pa yrkesintroduktion | GyF 6 kap 5 § Rektor
11.7 | Yttrande till annan kommun avseende mottagande av elev SL 16 kap 48 § Forvaltningschef
pa nationellt program
11.8 | Beslut att minska utbildningens omfattning for en SL17kap6 8§ Rektor Pa begaran av elev
elev till mindre &n den garanterade
undervisningstiden pa introduktionsprogram
11.9 | Beslut om att motta elev fran annan kommun till utbildningar SL 17 kap 19 8 3 st | Rektor
som utformats for en grupp elever pa introduktionsprogram
11.10 | Beslut om att motta elev fran annan kommun till utbildningar | SL 17 kap 218 Rektor
som inte utformats for en enskild elev pa
introduktionsprogram
11.11 | Beslut i friga om interkommunal ersattning vid SL 17 kap 23-25 8§88 | Forvaltningschef
programinriktat val pa introduktionsprogram
11.12 | Bidrag till fristéende huvudman med elev i SL 17 kap 35-36 88 | Forvaltningschef
programinriktat val pa introduktionsprogram
Gymnasiesarskola
Nr. | Arende Lagrum Delegat Kommentar
12.1 | Beslut om bidrag i form av grundbelopp till SL 19 kap 45-46, Forvaltningschef Hemkommunen ansvarar  och
fristdende gymnasiesarskola 48 8§88 GyF 13 kap utredningen foregar provningen
12.2 | Beslut om tillaggsbelopp till fristdende gymnasiesérskola SL 19 kap 47 § Forvaltningschef
GyF 13 kap
12.3 | Provning om sékandes tillhdrighet i malgruppen Elevhalsochef Hemkommunen ansvarar  och

utredningen foregar prévningen




Kommunal vuxenutbildning och sarskild utbildning fér vuxen
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Nr. | Arende Lagrum Delegat Kommentar
13.1 | Beslut att bocker och andra larverktyg ska SL20kap 7§ Rektor

anskaffas av eleverna pa egen bekostnad SL 21 kap 68§
13.2 | Beslut i fraga om utbildningen for elev ska upphéra SL20kap 98§ Rektor

SL21kap9§2st
13.3 | Beslut i fraga om att pa nytt bereda elev plats i utbildningen SL20kap 98§ Rektor
SL21kap9§3st

13.4 | Beslut i friga om mottagandet av elev pa grundlaggande nivd | SL 20 kap 13- Rektor
13.5 | Beslut i friga om mottagandet av elev p& gymnasial niva ST D0 kap 19, 22 8§ | Rektor
13.6 | Beslut om mottagande och antagning till sérskild utbildning SL21kap 78§ Rektor

for vuxna
13.7 | Beslut i frdga om mottagande av elev i svenska for invandrare | SL 20 kap 33 § Rektor
13.8 | Beslut om atagande att svara for kostnaderna SL20kap 21§ Rektor

for sokandes utbildning hos annan huvudman

Entreprenad och samverkan

Nr. | Arende Lagrum Delegat Kommentar
14.1 | Beslut att dverlamna den myndighetsutévning som hor SL 23 kap 6 8 Forvaltningschef

till en larares undervisningsuppgift da beslut fattas om att

bedriva undervisning pa entreprenad
14.2 | Avtal med staten eller en enskild huvudman om att SL 23 kap 9 § 2 st| Elevhalsochef

Overta ansvar for medicinska insatser som anges i
skollagen 2 kap 25-28 §8 om elevhélsa




Sarskilda utbildningsformer
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Nr. | Arende Lagrum Delegat Kommentar
15.1 | Undervisning i hemmet eller pa annan lamplig plats SL 24 kap 20- Rektor Avser elever som pga. sjukdom
2188 eller liknande sk&l under en langre

tid inte kana delta i skolarbete. |
samrad med lakare och med
eleven eller  vardnadshavarens
samtycke

15.2 | Beslut om att medge fullgérande av skolplikten pa annat SL 24 kap 23 § Rektor

satt an som anges i skollagen
15.3 | Aterkallelse av sddant medgivande SL 24 kap 24 8 Rektor
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Bilaga 1

Exempel pa beslut som tas av rektor Lagrum Kommentar

Beslut om atgardsprogram SL 3 kap 9 § 2 st | Begrénsningar i vidaredelegering av beslutanderatt

Beslut att inte uppratta atgardsprogram SL 3 kap 9 § 3st | Begrénsningar i vidaredelegering av beslutanderatt

Sarskild undervisningsgrupp eller enskild undervisning SL3kap 118 Far ej vidaredelegeras

Anpassad studiegang SL3kap 128§ Far ej vidaredelegeras

Betygssattning da larare inte &r legitimerande/behoriga. || SL 3 kap 168

vissa fall &ven &ndring av uppenbart oriktiga betyg SL 3 kap 20 § 2 st

Ordningsregler SL5kap58§ Under medverkan av eleverna

Kvarsittning SL5kap 88§ Hogst en timme

Skriftlig varning SL5kap 118 Information till vardnadshavare

Annan undervisningsgrupp eller undervisning pa annan SL5kap 12 8 Hogst fyra veckor. Mer &n tva veckor endast om det

plats inom samma skolenhet for att tillforsdkra de andra finns synnerliga skal

eleverna trygghet och studiero

Tillfallig placering vid annan skolenhet SL5kap 13 8 Gemensamt beslut med mottagande rektor. Hogst
fyra veckor. Mer an tva veckor endast om det finns
synnerliga skal

Avstangning av elev i grundskolan, SL5kap 14 § Far ej vidaredelegeras. Endast under den tid som

specialskolan och sameskolan

behdvs for en skyndsam utredning, dock hdgst en
vecka och endast tva ganger per kalenderhalvar

Omedelbar avstangning av elev fran de frivilliga skolformerna

SL5kap 17 § 3 st

Far ej vidaredelegeras. Hogst en — tva veckor i avvaktan
pa namndens beslut (SL 5 kap 18 §)

Omedelbar avstangning av elev fran en utbildning med
praktiska inslag i de frivilliga skolformerna

SL 5kap 19 § 3 st

Far ej vidaredelegeras. Hogst en — tva veckor i avvaktan
pa namndens beslut (SL 5 kap 20 §)

Omhandertagande av foremal

SL 5 kap 22 §

Far ej vidaredelegeras

Undantag for fran bestammelser for integrerade elever

SL7kap982st

Undantag med hansyn till undervisningens upplégg

Beslut om att lata ett barn fa fullgora skolplikten i
grundskolan fran de ar da barnet fyller sex ar utan att
forst ha gatt i forskoleklass

SL7kap11a §

Ledighet i de obligatoriska skolformerna som avser langre &n | SL 7 kap 17 § Far ej vidaredelegeras om ledigheten avser mer
10 dagar an 10 dagar
Befrielse fran obligatoriska inslag i undervisningen SL7kap198 Far ej vidaredelegeras

I de obligatoriska skolformerna
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Beslut om andra l&rotider for en elev SF3kap58 Om det finns sérskilda skal med hénsyn till
elevens fysiska eller psykiska forutséattningar i
samrad med eleven och elevens
vardnadshavare. Far ej vidaredelegeras

Beslut att inte flytta upp elev till ndrmast hogre arskurs SF4kap58 Far ej vidaredelegeras

Beslut att elev far ga om en arskurs SF4kap6 § Pa begéran av elevens vardnadshavare

Beslut att flytta upp en elev till hogre arskurs an den eleven SF4kap78 Om elevens vardnadshavare medger

redan tillhor eller normalt ska tillhdra

Beslut hur anmélningsskyldigheten vid franvaro ska fullgéras | SF 4 kap 8 §

Omfattning av friluftsverksamhet SF5kap 6 8

Modersmalsundervisning SF5kap78

Svenska som andra sprak SF5kap 14 §

Beslut om hur utrymmet for skolans val ska anvandas SF9kap 98 Far ej vidaredelegeras

Avvikelser fran timplanerna SF10kap 4 § Far ej vidaredelegeras

Beslut om hur utrymmet for skolans val ska anvéndas SF10kap 8 §

Beslut om hur den férdelningsbara tiden i traningsskolan
ska anvéandas

SF10kap 10 §

Sarskilda skal

Beslut om att en elev som tas emot i grundsarskolan ska lasa
en kombination av @mnen, det vill sdga ga inriktningen
traningsskola

SL 11 kap 3, 8 8§

| samrad med vardnadshavare

Utformning av information i utvecklingsplan

SL 11 kap 16 §

Beslut om att en elevs uthildning pa ett nationellt
program till sitt innehall far avvika fran vad som annars
géller for programmet

SL19kap 13 §

Beslut om att en elev pa ett individuellt program ska lasa
en kombination av amnen enligt 3 § och @mnesomraden
enligt 14 §, om eleven har forutsattningar for det

SL19kap 15§

Ett sadant beslut ska framga av elevens
individuella studieplan

Modersmalsundervisning

GyF 4 kap 15 §

Beslut om utdkat program

GyF 4 kap 23 §

Beslut om att elev far ga om en kurs

GyF 8 kap 23 §

Om en elev fatt betyg pa en gymnasiekurs innan eleven

paborjat sin gymnasieutbildning.
Eleven och vardnadshavaren ska yttra sig

Beslut om individuellt anpassat program

GyF 9kap 5 §

Eleven, vardnadshavare och berord ldrare ska yttra sig

Beslut om ledighet fran skolarbetet for
enskilda angelagenheter

GyF 12 kap 2 §
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Beslut om befrielse fran vissa undervisningspass eller fran GyF 12 kap 2 8

annat skolarbete

Beslut om att elev inte ska anses ha avslutat utbildningen GyF 12 kap 4a Synnerliga skal
§ 2t

Beslut om annan arbetstid &n den som géller pa arbetsplatsen GyF 3kap 38

nar skolarbete forlaggs pa en arbetsplats utanfor skolan 2 st

Beslut om vilka kurser som ska ges (vuxenutbildning) VF 2 kap 10 §

Beslut i fraga om hela eller delar av kurser ska forlaggas till VF 2 kap 27 §

arbetsplatser

Bilaga 2

Sammanstallning av vanligt forekommande verkstallighetsbeslut

Overgripande

Arende Beslutsfattare

Beslut i fraga om organisation inom forvaltningen

Allmanna handlingar, éverklaganden och ombud

Arende Beslutsfattare

Beslut i fraga om utlamnande av allman handling Registrator eller den som
ager handlingen

Personalarenden

Arende Beslutsfattare

Beslut i fraga om projektanstéllning eller vikariat upp till sex manader inom befintlig budget Respektive chef inom sitt
verksamhets- och
budgetomrade

Beslut i fraga om att begéra tjanstbarhetsintyg samt godkéannande av detta (AB) Narmaste chef

Beslut i fraga om 16n vid nyanstéllning (Iénepolicy och HOK) Narmaste chef

Beslut i fraga om justering av 16n utanfor ordinarie 16nedversyn samt lonetillagg for specificerad Narmaste chef

och tidshegransad arbetsuppgift (I6nepolicy och HOK)
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